AMI-BOOK wersja 20.5

UWAGA!
Aktualizacje prosze przeprowadzac jedynie z wersji 20.4 lub nowszej!

1. Place - Pracownicze Plany Kapitatowe

Modut ptacowy zostal poszerzony o obstuge Pracowniczych Planéw Kapitatowych (PPK) wraz z
mozliwos$cig generowania plikéw z informacjami dla instytucji finansowych obstugujacych PPK.

1.1. Parametry PPK dla pracownika

Parametry PPK dla poszczego6lnych uzytkownikow mozna okresli¢ z poziomu ,,Kartoteki
wynagrodzen pracownikéw” (klawisz M — modyfikacja).
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Pola:
* PPK (Tak/Nie) — okresla, czy dany pracownik przystapit do PPK
* Wplata podstawowa pracownika — stawka procentowa wpltaty podstawowej pracownika
* Wplata dodatkowa pracownika — stawka procentowa wptaty dodatkowej pracownika
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* Wplata dodatkowa pracodawcy — stawka procentowa wptaty dodatkowej pracodawcy
* Nrident. lokalny — numer identyfikacyjny nadawany przez program

* Nrident. ewidencji PPK — numer identyfikacyjny uczestnika PPK

* Nrident. inst. finans. - numer identyfikacyjny nadawany przez instytucje finansowa.

Uwaga: nie wszystkie instytucje wymagaja podania numerow identyfikacyjnych i postugujq sie
numerem PESEL.

1.2. Kartoteka wynagrodzen

W kartotece wynagrodzen pracownika za dany miesiac dodano pozycje ,,Pracownicze planu kapit”.
W tym miejscu okresla sie udzial pracownika w PPK, stawki oraz kwoty wplat, jak i kwote do
doliczenia do podstawy opodatkowania.
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1.3. Generowanie pliku miesiecznej deklaracji wptat

Plik z wptatami do PPK za dany miesigc mozna wygenerowac z poziomu menu ,,.Deklaracje” —
,PPK — deklaracje wplaty”.

Nastepnie pojawi sie wybér pracownikow, ktérych wplaty maja zosta¢ wyeksportowane do pliku.
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Klawisze:
* Enter, Z, Spacja — zaznacz / odznacz pracownika
* W - zaznacz wszystkich pracownikow
* N - odznacz wszystkich pracownikow
* E —tworzenie pliku XML.
* ESC - koniec.

1.4. Generowanie plikow informacyjnych dla instytuciji
finansowych

Wprowadzono mozliwo$¢ wygenerowania plikow informacyjnych dla instytucji finansowych,
takich jak:

» Zgloszenie uczestnikow PPK — zgloszenie listy uczestnikw PPK w systemie instytucji
finansowe;j.

* Deklaracje uczestnikbw — Deklaracje rezygnacji, wznowienia, wznowienia po 4 latach,
zmiany stawki podstawowej i dodatkowej pracownika.

* Zwolnienie pracownika — zgloszenie zakonczenia zatrudnienia pracownika.

Pliki te mozna utworzy¢ z poziomu menu ,,Place” - ,,Generowanie pliku PPK”.
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1.4.1. Zgtoszenie uczestnikéw PPK | Zwolnienie pracownika
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Klawisze:

* Enter, Z, Spacja — zaznacz / odznacz pracownika
* W —zaznacz wszystkich pracownikow

* N - odznacz wszystkich pracownikow

* E —tworzenie pliku XML.

* ESC - koniec.
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1.4.2. Deklaracje uczestnikéw PPK
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Klawisze:
* Enter — Edycja deklaracji

* Z, Spacja — zaznacz / odznacz pracownika
* W - zaznacz wszystkich pracownikow

* N - odznacz wszystkich pracownikéw

* E —tworzenie pliku XML.

* ESC - koniec.
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1.5. Parametry PPK

W parametrach PPK wybieramy pola identyfikacyjne pracownika, ktére zostang dotaczone do pliku
XML.
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1.6. Ogdlne parametry PPK

Domys$lng podstawowa stawke pracownika i pracodawcy mozna ustawi¢ w parametrach ptacowych

1 ZUS.
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