
AMi-BOOK wersja 26.0c

UWAGA!
Aktualizację proszę przeprowadzać jedynie z wersji 26.0 lub nowszej.

1. GM Kos - klient KSeF.
Wprowadzono integrację z programem GM Kos, umożliwiającym pobieranie faktur z KSeF,  
importowanie faktur z plików XML oraz paczek ZIP, podgląd faktur.
Wersja instalacyjna programu GM Kos dostępna jest na stronie:

https://gmsystems.pl/pliki/kos/setup.x86.exe

1.1. Uruchomienie programu GM Kos.
Przy uruchomieniu programu wymagane jest podanie nazwy użytkownika i hasło. Po instalacji 
domyślna nazwa użytkownika to „admin” i brak hasła.
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1.2. Główne okno programu.

•  „Strona startowa” – otwiera stronę startową.

•  „Wybierz firmę” – wybór i zarządzanie podmiotami.

•  „Pobieranie dokumentów” – pobieranie faktur z KSeF (wszystkie podmioty).

•  „Import z pliku ZIP” – importowanie paczki dokumentów z pliku ZIP.
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1.3. Zarządzanie firmami i profilami KSeF.
Po kliknięciu przycisku  „Wybierz firmę” pojawi się okno zawierające listę firm.

•  „Dodaj firmę” – tworzenie nowego podmiotu.

•  „Edytuj firmę” – edycja danych i parametrów zaznaczonego podmiotu.

•  „Usuń firmę” – usunięcie wybranej firmy.

•  „Wybór / otwarcie firmy” – otwarcie strony z dokumentami wybranej firmy.

•  „Zamknij” – zamknięcie okna listy firm.
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1.3.1. Dodawanie nowego podmiotu.

Przy dodawaniu podmiotu należy wypełnić dane podstawowe podmiotu.

• NIP – nr NIP podmiotu (bez kresek)

• Symbol – symbol podmiotu (dowolny)

• Nazwa – nazwa podmiotu

Pola adresu obecnie nie są wykorzystywane i nie wymagają uzupełnienia.

Uwaga dla użytkowników AMi-BOOK: przy próbie importu dokumentów z programu Kos, w 
przypadku braku podmiotu w programie Kos zostanie zaproponowane utworzenie nowego 
podmiotu z danymi z programu AMi-BOOK.
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1.3.1.1.Profile KSeF.

Profil KSeF zawiera informacje o sposobie uwierzytelnienia podmiotu w KSeF. Podmiot musi 
zawierać przynajmniej jeden aktywny profil, aby mógł pobierać dokumenty z KSeF. Profil KSeF 
informacje o identyfikatorze (np. NIP), metodzie uwierzytelnienia (certyfikat KSeF, token KSeF, 
podpis kwalifikowany) oraz rodzaju serwera KSeF (produkcyjny, demo, testowy).

•  „Dodaj profil KSeF” – dodanie nowego profilu.

•  „Usuń profil KSeF” – usunięcie wybranego profilu.

•  „Edytuj profil KSeF” – edycja zaznaczonego profilu.

• „Testuj połączenie” – testowanie możliwości połączenia z KSeF wybranym profilem.
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1.3.1.2. Tworzenie nowego profilu KSeF.

Przy tworzeniu nowego profilu KSeF dla danego podmiotu należy wprowadzić podstawowe dane 
profilu, wskazać rodzaj identyfikatora oraz jego wartość i wybrać metodę uwierzytelnienia.

Dane podstawowe:

• Symbol – symbol profilu (dowolny).

• Nazwa – nazwa opisowa profilu (dowolna).

• Bramka – rodzaj serwera:

◦ Produkcyjny – oficjalny serwer KSeF, zawierający prawdziwe dane.

◦ Demo – serwer przedprodukcyjny.

◦ Test – serwer testowy.

◦ UWAGA! Należy wybrać serwer „Produkcyjny”, serwery „Demo” i „Test” nie 
zawierają prawdziwych danych.

Dane identyfikacyjne:

• Rodzaj identyfikatora kontekstu, dla którego realizowane jest uwierzytelnienie

◦ NIP - Numer Identyfikacyjny NIP (domyślny rodzaj identyfikatora dla większości 
przypadków).

◦ InternalID - Identyfikator wewnętrzny.
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◦ NIP VAT UE - Kontekst złożony, będący połączeniem numeru NIP oraz numeru VAT 
UE.

◦ PeppolID - Identyfikator dostawcy usług Peppol.

• Identyfikator – identyfikator kontekstu (domyślnie jest to NIP podmiotu).

Metoda uwierzytelnienia:

• Token KSeF – token uwierzytelnienia wygenerowany w KSeF.

• Profil Zaufany – obecnie nieobsługiwany.

• Podpis kwalifikowany – podpis kwalifikowany lub pieczęć elektroniczna na karcie 
kryptograficznej.

• Certyfikat KSeF – certyfikat uwierzytelnienia wygenerowany w KSeF lub w Module 
Certyfikatów i Uprawnień (plik certyfikatu i plik klucza prywatnego).

Po wybraniu metody uwierzytelnienia pojawi się dodatkowa karta zawierające dodatkowe dane dla 
danej metody.

• Token KSeF

Token KSeF – w tym polu należy wprowadzić token.

• Podpis kwalifikowany

Rodzaj autoryzacji certyfikatu - sposób identyfikacji podmiotu uwierzytelniającego się:

◦ Numer seryjny certyfikatu – identyfikacja na podstawie danych podmiotu certyfikatu.

◦ Odcisk palca certyfikatu – identyfikacja na podstawie odcisku palca certyfikatu.
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• Certyfikat KSeF

Certyfikat – pole rozwijane wyboru certyfikatu. Lista zawiera wszystkie zainstalowane 
certyfikaty w bazie danych programu.
Dodaj certyfikat – dodane nowego certyfikatu do bazy danych programu.
Wybierz certyfikat – wybór certyfikatu i zarządzanie certyfikatami zainstalowanymi w bazie
danych programu.

Po zdefiniowaniu profilu KSeF, w oknie konfiguracji firmy należy wybrać domyślny profil, który 
będzie wykorzystywany do uwierzytelnienia w celu pobrania dokumentów.
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1.3.1.3. Zarządzanie certyfikatami KSeF.

Okno z listą certyfikatów KSeF dostępne jest z poziomu menu „Program” → „Konfiguracja” → 
„Certyfikaty”.

•  „Dodaj” – dodanie certyfikatu z pliku. Umożliwia wczytanie do bazy programu 
certyfikatu i klucza prywatnego ze wskazanych plików.

•  „Edytuj” – edycja certyfikatu.

•  „Usuń” – usunięcie zaznaczonego certyfikatu.

Dodawanie certyfikatu z plików.

Program umożliwia wczytanie certyfikatów KSeF i kluczy prywatnych z plików w formacie DER, 
PEM i PFX. W zależności od rodzaju i sposobu generowania certyfikatu może się on skłądać z 
jednego pliku (kontener PFX zawierający certyfikat i klucz prywatny) lub z pary plików (osobny 
plik certyfikatu i plik klucza prywatnego). Klucz prywatny może być zabezpieczony hasłem. Więcej
o certyfikatach KSeF: 
https://ksef.podatki.gov.pl/informacje-ogolne-ksef-20/certyfikaty-ksef/
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Po kliknięciu przycisku „Dodaj” pojawi się okno edycji informacji o certyfikacie.

Dane podstawowe:

• Symbol – symbol certyfikatu.

• Nazwa – nazwa opisowa certyfikatu

• Rodzaj autoryzacji certyfikatu

◦ Numer seryjny – identyfikacja na podstawie danych podmiotu certyfikatu (domyślne dla
certyfikatów KSeF).

◦ Odcisk palca certyfikatu – identyfikacja na podstawie odcisku palca certyfikatu.

Ramka „Certyfikat” zawiera informacje o certyfikacie.

Przycisk „Wczytaj z pliku” umożliwia wczytanie certyfikatu i klucza prywatnego ze wskazanego 
pliku.

Przycisk „Czyść certyfikat” usuwa dane certyfikatu z bazy, pozostawiając wpis.
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Okno wczytywania certyfikatu i klucza prywatnego ze wskazanych plików:

Plik certyfikatu – nazwa pliku, z którego będzie wczytywany certyfikat. Po kliknięciu przycisku na 
końcu pola edycji nazwy pliku możliwy będzie wybór pliku certyfikatu za pomocą okna 
dialogowego:

 
Format pliku zostanie rozpoznany na podstawie rozszerzenia pliku certyfikatu.

Jeśli klucz prywatny dostarczany jest w osobnym pliku (jak w przypadku certyfikatów 
generowanych w KSeF lub MCU) to należy go wskazać w polu „Plik klucza prywatnego”. 
Dodatkowo należy wprowadzić hasło, którym zabezpieczono klucz prywatny.
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1.4. Okno dokumentów firmy.
Po wybraniu firmy otworzy się zakładka zawierająca listę pobranych dokumentów.

Przyciski:

•  Odśwież – ponowne wczytanie danych z bazy.

•  Filtr – pokaż / ukryj panel filtra dokumentów.

•  Wizualizacja – pokaż wizualizację faktury.

•  Zaznacz – zaznaczanie / odznaczanie dokumentów na liście.

•  Ustaw… - ustaw widoczność lub status eksportu dla zaznaczonych dokumentów.

•  Importuj – importuj faktury z paczki ZIP lub pojedynczych plików XML.

•  Pobierz z KSeF – pobieranie dokumentów firmy z KSeF.

„Data od” – „Data do” - Zakres dat dokumentów (data wystawienia P_1).

„Sprzedaż” / „Zakup” – Rodzaj dokumentów:

• „Sprzedaż” – faktury, w których dana firma występuje jako „podmiot 1” – sprzedawca.

• „Zakup” – faktury, w których dana firma występuje jako „podmiot 2” – nabywca.
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1.4.1. Panel filtra.

Po wciśnięciu przycisku „Filtr” zostanie aktywowany pasek filtra, w którym można określić 
kryteria filtra dokumentów.

1.5. Pobieranie faktur z KSeF.
Pobieranie faktur z KSeF możliwe jest tylko dla firm, które posiadają zdefiniowany profil KSeF.
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Jeśli pobieranie dokumentów zostanie wywołane z bocznego paska przycisków, wówczas pobierane
będą dokumenty wszystkich firm, które posiadają zdefiniowany profil KSeF. Jeśli pobieranie 
dokumentów z paska na karcie danej firmy, wówczas pobierane będą dokumenty tylko tej firmy.

Aby rozpocząć proces pobierania dokumentów, należy kliknąć przycisk „Pobierz wszystko”. 
Zostanie przygotowana lista zadań pobierania.

Następnie należy sprawdzać status operacji przyciskiem „Sprawdź status”. Czynność tą należy 
ponawiać do momentu zakończenia pobierania danych. Po zakończeniu pobierania zostanie 
odblokowany przycisk „Zamknij”.

Pobrane dokumenty zostaną zaimportowane do bazy danych programu.
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1.6. Import faktur z paczki ZIP.
Program umożliwia zaimportowanie paczki faktur w postaci pliku ZIP.

Str. 15/18



2. Integracja programu AMi-BOOK z programem GM 
Kos.

W celu łatwego pobierania dokumentów z KSeF lub import faktur zintegrowałem program AMi-
BOOK z programem GM Kos.

Uwaga! Aby do prawidłowej integracji wymagany jest zainstalowany program GM Kos.

2.1. Importowanie faktur z programu GM Kos.
Importowanie dokumentów w programie AMi-BOOK zostało rozszerzone o możliwość importu z 
programu GM Kos. Import jest możliwy w księdze oraz rejestrach zakupów i sprzedaży po 
kliknięciu klawisza „I”.

Str. 16/18



Po wywołaniu importu pojawi się okno logowania do programu GM Kos. Należy wprowadzić 
nazwę użytkownika i hasło. Po poprawnym zalogowaniu się użytkownik pozostaje zalogowany aż 
do momentu zakończenia programu AMi-BOOK. Jeśli dana firma nie została jeszcze utworzona w 
programie GM Kos, zostanie zaproponowane utworzenie firmy.

Pojawi się okno programu GM Kos zawierające dokumenty firmy. Z tego poziomu możliwe jest 
pobranie dokumentów z KSeF oraz import z paczki ZIP.

Importowane będą tylko zaznaczone dokumenty. Wszystkie dokumenty można zaznaczyć lub 
odznaczyć z menu „Zaznacz”. Pojedyncze dokumenty można zaznaczać / odznaczyć klikając na 
liście lewym klawiszem myszki wraz z wciśniętym klawiszem „Ctrl”.

Po zaznaczeniu dokumentów należy zatwierdzić wybór klawiszem „OK”.

Po zatwierdzeniu wybranych dokumentów program AMi-BOOK umożliwi dokonanie zmiany 
domyślnych parametrów importu, analogicznie jak w przypadku importu z plików JPK. Następnie 
możemy dokonać importu.
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